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INFORME CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA DEL INFORME:

1. INFORMACIÓN GENERAL

N° DE CONTRATO FIAV – 323 de 2024

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
DEL CONTRATISTA

WENDY ROJAS CÁRDENAS

N° DE IDENTIFICACIÓN 52709278

OBJETO DEL CONTRATO

Prestación de servicios de producción artística del
Festival Internacional de las Artes Vivas- FIAV
Bogotá-

PLAZO DE EJECUCIÓN

El plazo del presente contrato es hasta el 31 de
octubre de 2024, con fecha de inicio a partir de la
aprobación de la póliza de garantías e inicio de
cobertura de la ARL.

VALOR MENSUAL $ 7´000.000

FECHA DE INICIO 20 DE AGOSTO DE 2024

FECHA DE TERMINACIÓN 31 DE OCTUBRE DE 2024

PERIODO INFORME AGOSTO

RÉGIMEN TRIBUTARIO Simplificado

FORMA DE PAGO
ESTABLECIDA EN
CONTRATO

COCREA pagará a EL CONTRATISTA el valor
antes mencionado en TRES pagos, previa
presentación de informe y certificación de
cumplimiento expedida por el supervisor,
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2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS
Yo Wendy Rojas Cárdenas, identificada con cédula de ciudadanía Nº 52709278 de Bogotá, en
el siguiente documento presento mi informe de actividades ejecutado en los 22 días del mes de
agosto de 2024.

Obligación Actividad Evidencia

Coordinación de aspectos
contractuales de las compañías
para garantizar el correcto
empalme entre montaje, logística y
funciones de las mismas.

1. Consolidar las carpetas para
contratación de los
proveedores de subtitulaje,
alimentación, lavandería y
aseo .

CONTRATACIÓN
SUBTITULAJE:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1cCoN
SXhQSP31jdx7dMI-Cb
GY82oU_4pa?usp=driv
e_link

ALIMENTACIÓN:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1fcX-W
bvzaeNVNpZahZoPOS
xw8EhAaWfc?usp=driv
e_link

LAVANDERÍA:
https://drive.google.co
m/drive/folders/19X2_G
cV6cMjwxOHtiCkTkbqa
gs0hbd73?usp=drive_li
nk

ASEO:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1-B7HIk
Q71lg0ZL4abzkYO5al1
Q_gZPAc?usp=drive_li
nk
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Asegurar que la experiencia de los
artistas sea positiva, gestionando
aspectos como
accesibilidad, información y
resolución de situaciones que
puedan surgir.

1. Envío de correo con material
gráfico a cada una de
agrupaciones distritales ,
nacionales e internacionales.
Adjunto como evidencia pdf
del ejemplo del envío
realizado desde
info@fiavbogota.com

2. Asistir a reuniones de tráfico
y seguimiento con el equipo
de producción para hacer
barrido de programación y
operatividad de cada área.

3. Realizar seguimiento del
proceso de traducción y
subtitulaje de las obras
internacionales

- Consolidación de la
sabana de subtitulaje

- sábana del personal
que asistirá las
proyecciones.

CORREO PDF:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1MpRdf
y8YO8BfQBDnL8PFD1
ePMJAyWvNu?usp=dri
ve_link

REUNIONES
https://drive.google.co
m/drive/folders/1aFUr4
HC8VpJ8NbdJUcEWX
Y4PCw5xcq6B?usp=dr
ive_link

COTIZACIONES:
https://drive.google.co
m/drive/folders/18QA73
TuE5Fu6fuXie5yFNrZv
KYl3xy1S?usp=drive_li
nk

SÁBANA DE
SUBTITULAJE:
https://docs.google.co
m/spreadsheets/d/15Oi
xsJsxUm7YXP61-O3J8
K04g-NOPp1i3wBmg7
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erOCU/edit?usp=drive_
link

PERSONAL DE
SINCRONIZACIÓN Y
PROYECCIÓN:

https://docs.google.co
m/spreadsheets/d/153T
tWKLg_fTsy_gPRKhcg
vBOp2OlQQo6/edit?us
p=drive_link&ouid=105
078900671701871410
&rtpof=true&sd=true

Mantener comunicación efectiva
con las diferentes coordinaciones
de la producción logística para
garantizar el bienestar de los
artistas invitados.

1. Consolidación de la
GUÍA DE
BIENVENIDA para el
envío a todas las
compañías del FIAV
con la información de
todas las áreas del
Festival : logística,
técnica y producción
general.

https://docs.google.co
m/document/d/105bop9
r4bINRKAe9_VlLHASC
5PGkOqIG/edit?usp=dr
ive_link&ouid=1050789
00671701871410&rtpof
=true&sd=true

Las demás inherentes al
cumplimiento del objeto
contractual.

1. Acompañamiento de visitas
técnicas y visitas a camerinos

CARPETA DE VISITAS
TÉCNICAS:

https://drive.google.co
m/drive/folders/106YNj
mXrvSbAIDvYNAd1Ep-
szAxm0Vzc?usp=drive
_link
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2. Carpeta de listados y
requerimientos en camerinos
que se le envío a cada una
de las salas con la
información para ingresos y
bienestar par artistas.

LISTADOS DE
INGRESOS Y REQ EN
CAMERINOS:

https://drive.google.co
m/drive/folders/1o-Jbm
AzrSwC7zsu0qD0mHia
3nV8-zRvn?usp=drive_
link

WENDY ROJAS CÁRDENAS
CONTRATISTA
C.C. 52709278
Corporación Colombia Crea Talento

V.Bo. ENRIQUE CORREDOR
SUPERVISOR/A
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